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Programme de Formation

Excel VBA

Organisation

Début : Fin: Durée : 21 heures

Mode d’organisation : Présentiel

Contenu pédagogique

:)Oﬂ

Public visé

Utilisateurs d'Excel souhaitant automatiser des traitements, créer des macros et personnaliser leurs
classeurs avec VBA.

Objectifs pédagogiques

Al'issue de la formation, les participants seront capables de :

e |dentifier les cas d'usage pertinents des macros et de VBA dans Excel.

e Enregistrer, exécuter et affecter une macro a une commande.

e Utiliser I'environnement Visual Basic Editor pour créer, modifier et organiser du code VBA.

e Construire des procédures en utilisant variables, constantes, types de données, instructions et
opérateurs.

e Mettre en ceuvre des structures de contréle pour automatiser des traitements.

e Manipuler les principaux objets Excel, leurs propriétés, méthodes et collections.

e Créer des formulaires et des boites de dialogue pour saisir et afficher des informations.

¢ Personnaliser l'interface utilisateur a I'aide de commandes adaptées.

e Créer et exploiter des procédures événementielles.

e Diagnostiquer et corriger les erreurs a l'aide des outils de débogage VBA.

e Etablir des liaisons avec d'autres applications a I'aide de I'automation et des controles adaptés.
e Utiliser et programmer des requétes Query selon les besoins d'automatisation.

Description

Cette formation de 3 jours permet aux participants de développer des automatisations dans Excel a I'aide
de VBA. Elle alterne apports méthodologiques, démonstrations et travaux pratiques afin de permettre
une mise en application progressive.

1. Introduction et généralités

e |dentifier les situations dans lesquelles utiliser des macros.

e Comprendre le principe d'automatisation dans Excel.

e Utiliser I'enregistreur de macros.

¢ Affecter une macro a un bouton, une commande ou un raccourci.
e Présenter I'environnement Visual Basic Editor.

2. Programmation avec VBA

e Créer et structurer des procédures.

e Déclarer et utiliser des variables.

e Choisir les types de données adaptés.

e Utiliser des constantes.

e Appliquer les instructions et opérateurs.
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e Construire des structures de controle.
e Utiliser les conditions et les boucles.
e Organiser le code pour le rendre lisible et maintenable.

3. Manipulation des objets Excel

e |dentifier les principales collections d'objets.

e Comprendre les notions d'objets, propriétés et méthodes.

e Utiliser I'explorateur d'objets.

e Manipuler les principaux objets Excel : application, classeur, feuille, plage, cellule.
e Automatiser des traitements sur les feuilles, cellules et données.

e Sélectionner, modifier, copier, déplacer et formater des plages de cellules.

4. Utilisation avancée de VBA

e Créer et utiliser des formulaires.

e Saisir et afficher des informations.

e Utiliser les boites de dialogue.

e Mettre en place des interactions avec |'utilisateur.

e Personnaliser l'interface.

e Découvrir les possibilités de personnalisation du ruban.
e Créer et exploiter des procédures événementielles.

5. Gestion des erreurs et débogage

e Interrompre une procédure.

e Exécuter une procédure pas a pas.

e Utiliser les espions.

e Controler les valeurs pendant I'exécution.

e Compiler un projet VBA.

e |dentifier, analyser et corriger les erreurs.

e Mettre en place une gestion des erreurs adaptée.

6. Liaisons avec d'autres applications

e Comprendre les principes de liaison entre applications.

e Utiliser les controles ActiveX selon les besoins.

e Découvrir I'automation.

e Piloter d'autres applications depuis Excel lorsque le contexte le permet.
e |dentifier les précautions a prendre lors des échanges entre applications.

7. Utilisation et programmation de Query

e |dentifier les usages de Query dans un contexte d'automatisation.

e Exploiter les requétes pour récupérer ou structurer des données.

e Intégrer des traitements Query dans une démarche d'automatisation.

Prérequis
Maitriser les fonctions courantes d'Excel.
Etre a I'aise avec la création de tableaux, les formules simples et la manipulation de classeurs.
Une premiere expérience des macros est un plus, sans étre obligatoire.

& Modalités pédagogiques

Alternance d'apports méthodologiques, de démonstrations, d'exercices guidés et de cas pratiques.
Les participants créent progressivement des macros, manipulent le code VBA, construisent des
formulaires et réalisent des automatisations applicables a des situations professionnelles.
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Moyens et supports pédagogiques

e Support de formation remis aux participants.

e Poste informatique individuel ou environnement numérique adapté.
¢ Microsoft Excel avec acces a Visual Basic Editor.

e Cas pratiques d'automatisation.

Modalités d’évaluation et de suivi

* Auto-positionnement en début de formation.

e Exercices pratiques tout au long de la formation.

e Création de macros a partir de cas concrets.

¢ Mise en ceuvre de procédures, formulaires, traitements conditionnels et outils de débogage.
» Evaluation finale des acquis par réalisation d'une automatisation VBA.

¢ Feuille d'émargement et certificat de réalisation

Informations sur I'admission

Cliquez ici pour vous évaluer

Informations sur la formation en présentielle

o

N

Lieu : les stagiaires suivront la formation dans nos locaux ( 2 avenue Leonard de Vinci, 63000
Clermont- Ferrand

Horaires : 9h -12 h 30// 13h 30- 17 h avec pauses.

Interactivité : échanges directs avec le formateur, travaux pratiques, questions-réponses.
Supports : documents papier ou numériques remis aux participants.

Matériel : chaque stagiaire dispose d'un poste informatique.

Informations sur I'accessibilité

Etablissement ERP
Accessibilité aux personnes en situation de Handicap
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